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ARVOISA TOIMITTAJAMME JA YHTEISTYOKUMPPANIMME

Vaihdamme sahkoisten ostolaskujen operaattoria 23.09.2019 alkaen. Samalla muuttuvat
laskutuskdytannoét muutenkin. Pyydamme teita kdayttdmaan ensisijaisesti sahkoista laskutusta.

1. Sadhkoiset laskut
Pyyddmme teitd jatkossa ldhettdmaan Insindorityd Hentinen Oy:ta (y-tunnus 0774955-9)
koskevat laskut
verkkolaskuosoitteeseen: 003707749559
operaattori: Pagero
valittdjan tunnus: 003723609900

2. Paperilaskut
Mikali kdytossanne on paperinen laskutus, pyydamme teitd [dhettdmaan laskut 23.09.2019
alkaen alla olevaan osoitteeseen. Huomioittehan etta alla olevat tiedot tulee nakya
sellaisenaan skannattavassa laskukuvassa, tiedot pelkassa kirjekuoressa eivat riita.

Insindorityo Hentinen Oy
OVT 003707749559

PL 908

02066 DOCUSCAN

3. Sdhkopostilaskuille tulee vastaanottaja merkitd samaan tapaan kuin paperilaskuille.

Sahkopostilla toimitettavat ostolaskut lahetetdan aina osoitteeseen admicom@xbs-

salo.com.

Sahkopostilla toimitettavien ostolaskujen yhteydessd on huomioitava:

- Osoitteeseen voi lahettaa ainoastaan laskuja, ei muuta postia.

- Laskun tulee olla PDF-formaatissa.

- Yhdessa sahkopostissa voi olla vain yhden laskun tiedot. Kaikkien laskun sivujen taytyy
olla yhdessa PDF-tiedostossa, joten laskun mahdolliset liitteet skannataan samaan PDF-
tiedostoon laskun jatkosivuiksi. Siten sahkodposti voi sisaltaa ainoastaan yhden PDF-
tiedoston.

- PDF-tiedosto ei saa olla salattu tai salasanalla suojattu.
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Toimittajat voivat my®ds kirjata laskut suoraan Pageron portaaliin osoitteessa:
https://www.pagero.fi/projektisivut/admicom/

- Toimittajan tulee klikata sivuilla olevaa FREE WEB PORTAL -linkkia, mista paasee
rekisterditymaan ja saa tunnukset omaan sahkopostiinsa.

-Sen jalkeen laskun voi luoda kirjautumalla sisaan portaaliin ja lasku liikkuu siitd eteenpain
normaalina verkkolaskuna.

Tydmaanumero
Tilatessamme ilmoitamme teille tydbmaanumeron. Tyémaanumero tulisi olla laskussa ostajan
viitteend, Finvoice-standardin mukaisessa kentassa Orderldentifier. Laskutusjarjestelmassanne
kentdn nimi voi olla esim. Tilausnumero, Viitteenne, Merkki tai joku muu.
Tyémaanumerot tulevat tdssa muutoksessa myos vaihtumaan, ilmoitamme uudet numerot teille
myohemmin.

Mahdollinen koontilaskutus tulee purkaa.

Laskujenne asianmukaisen ja nopean kasittelyn varmistamiseksi pyydamme teitd tekemaan
tarvittavat muutokset Insindorityd Hentinen Oy:ta (y-tunnus 0774955-9) koskeviin tietoihinne.
Vain em. osoitteeseen |lahetetyt ostolaskut kasitellddn. Maksumuistutukset, tiedotteet ja muu

posti lahetetdadn edelleen postiosoitteeseemme.

Yhteistyoterveisin,

Tl Hicter

llkka Hentinen
Toimitusjohtaja
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